离休科2019年第   周小结
（  月  日至  月  日）
[bookmark: _GoBack]一、常规工作数据统计                    
	常规事务名称
	数量
	备注

	向老同志传达通知
	次数：   人数：
	重要事项名称：

	走访慰问
	家中
	次数：   人数：
	老同志姓名：

	
	中心医院
	次数：   人数：
	老同志姓名：

	
	泰山疗养院
	次数：   人数：
	老同志姓名：

	
	慈恩颐养中心
	次数：   人数：
	老同志姓名：

	
	其他地方
	次数：   人数：
	老同志姓名：
其他地方名：

	登门祝寿
	人数：
	

	为老同志发放物品
	工资条
	人数：
	

	
	报刊
	件数：   人数：
	

	
	信件
	件数：   人数：
	

	
	福利品
	人数：
	活动名称：

	
	学习材料
	份数：   人数：
	

	
	其他物品
	件数：   人数：
	重要物品名称：

	接待老同志来访
	次数：   人数：
反映问题数：
帮助解决困难数：
	重要问题：
重要困难：

	报销医药费
	人数：
	

	报销医疗费
	人数：
	

	报销旅游、报刊补助
	人数：
	

	为老同志采购福利品
	人数：
	

	为新退人员办理手续
	人数：
	

	办理老同志后事
	人数：
	


二、其他工作

三、下周打算
